EGEM

Eticky kodex spole¢nosti EGEM s.r.o.

Spole¢nost EGEM s.r.o. dosahuje svych cild pfi dodrzovani vSech pravnich a etickych
pravidel. Zajmem vedeni spole¢nosti je pfesnost, spolehlivost a kvalita vSech cinnosti
souvisejici s podnikanim spole¢nosti.

Vedeni spolecnosti podporuje politiku Compliance a zavazuje se dohlizet na provadéni
kontrol souladu se zakony. Pro kontrolu nad dodrZzovanim pravidel byl vedenim spoleénosti
jmenovan manazer Compliance, jehoz uUkolem je prosazovani programu Compliance,
kontrola jeho pInéni a nezavislé Fizeni pfipadl poruSeni stanovenych pravidel.

Zakladni zasadou spolecnosti je dodrzovani zakonl v souladu s pravnim fadem kazdé
zeme, ve které podnika. Kromé platné dokumentace spole€nosti musi vSichni zaméstnanci
jednat v souladu se zakony a predpisy pravnich systému statd, v nichz puasobi. Porusovani
zakona je nutno pfedchazet za vSech okolnosti. Bez ohledu na postihy vyplyvajici ze zakona,
budou vsichni zaméstnanci, ktefi prokazatelné tyto zakony ¢&i predpisy porusi, Celit i
disciplinarnim postihim pro poruseni svych pracovnich povinnosti.

Ochrana osobnosti

Zameéstnanci cti dustojnost, soukromi a osobni prava kazdého jedince bez ohledu na puvod,
raznorodost etnického prostredi, kulturu, vyznani, vék, handicap, rasu, sexualni orientaci,
svétovy nazor a pohlavi a pfijimaji odpovédnost za své chovani. Ve spoleCnosti neni
tolerovana jakakoliv diskriminace, projevy sympatii k hnuti sméfujicimu k potlaceni prav a
svobod ¢&lovéka, Istivé chovani, vyhroZzovani, zneuziti omylu a donucovani pfimo, nebo pfes
prostfednika vUci jedinci, nebo skupiné bez ohledu na to, zda se jedna o porusovani vyse
uvedenych principli a obtézovani Ci urazlivé chovani se sexualnim nebo jinym podtextem.
Zasady plati pro interni i externi spolupraci.

Vydirani
Zameéstnanci se zfikaji jakékoliv formy nasili, pohrazek nasili, pohruzek jinou téZkou Ujmou,
vyhrizek ublizenim na zdravi nebo zpusobenim zna¢né Skody k donuceni konani, opominuti
nebo trpéni.

Tajemstvi dopravovanych zprav

V souladu se zakonnymi a smluvnimi pozadavky musi byt chranény informace tykajici se
dodavatelli, zakaznikli, zaméstnancl, zprostfedkovatell, konzultanti a ostatnich tfetich
stran, nebo informace jimi poskytnuté. Zaméstnanci spoleCnosti se zavazuji k zachovani
listovniho tajemstvi uzavieného listu, jinych pisemnosti, datovych, textovych, hlasovych,
zvukovych &i obrazovych zprav posilanych prostfednictvim sité elektronickych komunikaci a
pfifaditelnych k identifikovanému ucastniku nebo uzivateli, ktery zpravu pfijima, nebo
nevefejného pfenosu pocitaCovych dat do pocitatového systému, z n&j nebo v jeho ramci,
vCetné elektromagnetického vyzarfovani z pocitacového systému, prenasejiciho takova
pocitaCova data.
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Povinnost zachovani tajemstvi dopravovanych zprav presahuje trvani pfisluSnych
pracovnépravnich vztahd, nebot zvefejnéni duavérnych informaci by mohlo poskodit
podnikani spolec¢nosti, jejich klientl ¢i zakaznik( bez ohledu na to, kdy ke zvefejnéni dojde.

Trestné ¢iny proti majetku a podvody

Zaméstnanci jsou povinni pfijimat rozhodnuti v nejlep§im zajmu spole€nosti, ktera se
nezakladaji na jejich osobnich zajmech. Nesmi zamiCet podstatné informace, uvést nékoho
v omyl, zkreslit udaje a to za ucelem Skody na cizim majetku, nebo majetku spoleénosti,
nebo s ucelem ziskani vyhodnéjSich podminek pfi uzavirani, nebo zméné smluv,
v souvislosti s likvidaci pojistnych udalosti, & ziskani dotace, subvence nebo navratné
finanéni vypomoci.

Zaméstnanci musi svého nadfizeného informovat o vSech osobnich zajmech a z toho
plynouciho stfetu zajmu, ktery by mohl nastat v souvislosti s vykonem jejich pracovnich
povinnosti. Zaméstnanci nesmi pro své soukromé smlouvy Ci zakazky pouzivat spole¢nosti,
s nimiz vstupuji do obchodnich jednani pfi své praci pro spoleénost, pokud by z této €innosti
mohli pro svou vlastni zakazku ¢i objednavku ziskat jakoukoliv vyhodu. Zejména to plati v
pfipadech, kdy zaméstnanec ma, nebo by mohl mit pfimy nebo nepfimy vliv na to, zda tato
firma ziska od spoleénosti zakazku.

Podilnictvi

Zaméstnanci se zavazuji, ze k ¢innostem pro spole¢nost nepofidi, nevyuziji, neukryji véci
nebo jinou majetkovou hodnotu, ktera byla ziskana trestnym &inem spachanym na uzemi
Ceské republiky nebo v ciziné jinou osobou, ani netaji pdvod nabiti a to védomé&, nebo
z nedbalosti.

Pristup k pocitacovému systému a nosici informaci

Vramci své Cinnosti se zaméstnanci zfikaji vyuziti, nebo zneuziti nastroji0 a znalosti
(sdélovani hesel, pfistupovych kodua, nebo dat) vedouci k prekonani bezpecnostnich
opatfeni a tim neopravnénému ziskani pfistupu k pocitatovému systému nebo k jeho casti,
nebo nosi¢lim informaci.

Data ulozena v pocitaCovém systému nebo na nosici informaci je zakazano neopravnéné
pozménovat a padélat, mazat nebo jinak zni€it, poSkodit, snizit jejich kvalitu nebo je ucinit
neupotfebitelnymi, nebo neopravnéné vkladat data do pocitatového systému nebo na nosi¢
informaci nebo ucinit jiny zasah do programového nebo technického vybaveni pocitaCe nebo
jiného technického zafizeni pro zpracovani dat.

Trestné ¢iny hospodarské

Zaméstnanci se zavazuji dodrzet vSechna pravidla tykajici se platebnich prostfedkd,
vefejnych listin, statnich pecetidel a razitek organt vefejné moci, zejména neopravnéné
nevyrobi, neopatfi, nepozméni, nepadélaji, nepfechovavaji, nenabizi, neprodavaji, nebo
nezprostiedkovavaji pecetidlo statni peceti, nebo razitko organu vefejné moci s vyobrazenim
statniho znaku, vefejné listiny, pozménéné penize, prvky penéz slouzici k ochrané proti
jejich padélani, nebo bez souhlasu opravnéného drzitele neopatfi, nezpfistupni, nepfijmou
nebo nepfechovavaji platebni prostfedek jiného, zejména pfenosnou platebni kartu
identifikovatelnou podle jména nebo Cisla, elektronické penize, pfikaz k zu¢tovani, cestovni
Sek nebo zaru€ni Sekovou kartu. Kromé& uvedenych pravidel zaméstnanci neopatfi nebo
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neprechovavaji nastroj, zafizeni nebo jeho soucast, postup, pomucku nebo jakykoli jiny
prostfedek, v€etné pocitatového programu, vytvofeny nebo pfizpusobeny k padélani nebo
pozménéni verejné listiny, penéz, pecetidla nebo razitka organ(i vefejné moci.

Predpisy o nalepkach a jinych predmétech k oznac€eni zbozi
Zameéstnancim je zakazana jakakoliv manipulace (v€etné pozménovani a padélani) s
nalepkami, kontrolnimi paskami nebo jinymi pfedméty k oznaceni zbozi pro danové ucely
anebo pfedméty vydavané organem vefejné moci nebo jim zmocnénou pravnickou osobou
jako doklad o splnéni poplatkové povinnosti v umyslu zplsobit jinému $kodu nebo opatfit
sobé nebo jinému neopravnény prospéch.

Pravidla hospodarské soutéze

Podnikatelska Cinnost spole¢nosti je provadéna v souladu s pravnimi predpisy dle nejlepSiho
védomi a svédomi. Zaméstnanci spole¢nosti se distancuji od jakékoliv formy a praktik nekalé
soutéze, tzn. klamavé reklamy, klamavého oznaCovani zbozi a sluzeb, vyvolavani nebezpedi
zamény, parazitovani na povésti podniku, vyrobkd &i sluzeb jiného soutézitele, podplaceni,
zleh€ovani, srovnavaci reklamy, poruSovani obchodniho tajemstvi, nebo ohroZovani zdravi
spotfebitel a zivotniho prostredi.

Ve vztahu k ochrané hospodarské soutéze pak neprovozuji kroky vedouci k uzavieni dohody
o urCeni ceny, dohody o rozdéleni trhu nebo jiné dohody se svym konkurentem narusujici
hospodarskou soutéz. Dale neporusuji pravni pfedpisy o vefejnych zakazkach, zadavacich
fizeni, zavazna pravidla obezfetného podnikani, obhospodafovani majetku, odborné péce
nebo zakaz vykonavat zakonem nebo ufednim rozhodnutim uréené ukony, sluzby nebo jiné
¢innosti ¢imz by zpUsobili Ujmu jinym soutéziteldm nebo spotfebitelim, zadavateli nebo
jinému dodavateli, nebo opatfi tim sobé nebo jinému neopravnéné vyhody.

Zkreslovani udaja o stavu hospodareni a jméni, nepravdivé
potvrzeni a zpravy

Pro otevfenou a efektivni komunikaci je nutné zajistit pfesny a pravdivy reporting. Toto
pravidlo plati stejné pro vztahy s investory, zaméstnanci, zakazniky a obchodnimi partnery i
pro jednani s verfejnosti a vS8emi statnimi organy. SpoleCnost ma zavedeny postupy a
kontroly ve vedenim schvalené formé, které zajisti provadéni transakci v souladu s vydanymi
opravnénimi. VSichni zaméstnanci spole¢nosti se musi ujistit, Ze u€etni knihy, podklady pro
zapis do verejnych i nevefejnych rejstfiki a zaznamy spole€nosti, které vytvareji, nebo za
které jsou jinak odpovédni, jsou upIné, pfesné, pravdivé, poctivé zobrazuji vSechny
transakce nebo vydaje a provedeny v€as a v souladu s platnymi uc€etnimi pravidly a
pfedpisy, a to bez ohledu na to, zda tyto informace budou soucasti zvefejiiovanych
informaci, nebo zda budou poskytovany statnim organam.

Kraceni dani

Na zakladé podkladu uletnictvi jsou odpovédny zaméstnanci povinni zajistit pravdivé a
pfesné vypocCty a nasledné odvody dani, cla, pojistného na socialni zabezpedleni, pfispévek
na statni politiku zaméstnanosti, pojistného na urazové pojisténi, pojistného na zdravotni
pojisténi, poplatky nebo jiné podobné souvisejici platby statu.

Verejna soutéz, drazba
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Zaméstnanci musi jednat v souladu s pravidly spravedlivé soutéze. Zaméstnanci nesmi
jednat s konkurenty o cenach, produkci, kapacitach, trzbach, nabidkach do vybérovych
fizeni, zisku, ziskovych marzich, nakladech, zplUsobech distribuce ani o zadnych jinych
parametrech, které urcuji nebo maji vliv na konkurencni chovani firmy.

Je zakazano domlouvat se na stejném jednani s konkurenci, Isti nebo pod pohrizkou nasili
nebo jiné tézké ujmy pfimét konkurenta zdrzet se U€asti v zadavacim fizeni nebo ve vefejné
soutéZi, uzavirat s konkurenty dohody o tom, Ze si nebudou konkurovat (s cilem prospéchu
jedné ze stran), domlouvat se na omezovani jednani s dodavateli, pfedkladat do vybérovych
fizeni podvodné nabidky nebo si rozdélovat zakazniky, trhy, regiony nebo vyrobni programy,
nebo jakymkoliv zpisobem ovliviiovat prodejni ceny, které si Uctuji kupujici zbozi, &i snazit
se je omezovat, pfipadné je nutit k omezovani vyvozu nebo dovozu zboZi dodavaného
spolecnosti EGEM.

Zaméstnanci kromé toho nesmi ziskavat konkurencéni informace prostfednictvim pramyslové
Spionaze, uplatkl, kradeze nebo odposlouchavani prostfednictvim elektronickych
prostfedki, nesmi také umysiné Sifit nepravdivé informace o konkurenci, jejich produktech &i
sluzbach.

Poruseni autorského prava, prav souvisejicich s pravem autorskym
a prav k databazi

Zameéstnanci odpovidaji za dodrzeni autorskych prav u zakonem chranénych autorskych dél,
uméleckych vykonl, zvukovych ¢&i zvukové obrazovych zaznam(, rozhlasového nebo
televizniho vysilani, nebo databazi. Zaroven se zavazuji dila v rozporu s autorskymi pravy
nepfechovavat, tedy ani zobrazovat, rozmnozZovat, provozovat a nabizet a to v€etné dél
s obsahem sexualni tématiky v jakékoliv podobé.

Nedovolené ozbrojovani

Zaméstnancum je na vSech pracovistich spole¢nosti v€etné mist souvisejici s vykonem
¢innosti zakazana vyroba, dovoz, vyvoz, vyvijeni, pfechovavani nebo hromadéni zbrani,
jejich pfislusenstvi a dila, bojovych prostfedkl nebo vybus$nin zakazanych zakonem nebo
mezinarodni smlouvou.

Nedovolena vyroba a jiné nakladani s omamnymi a psychotropnimi
latkami a s jedy

Zaméstnancum je na vSech pracovistich spole¢nosti v€etné mist souvisejici s vykonem
¢innosti zakazana vyroba, dovoz, vyvoz, vyvijeni, pfechovavani, prodej, nabizeni nebo jiné
zprostfedkovani omamnych nebo psychotropnich latek, pfipravkd obsahujici omamnou nebo
psychotropni latku, prekursor nebo jed.

ZpP

Zaméstnanci dbaji o Zivotni prostfedi v souladu se vSemi relevantnimi platnymi pfedpisy. P¥Fi
své Ginnosti peéuji o0 ochranu pady, vody, ovzdusi, vodnich zdroji a souvisejicich slozek ZP
(chranénych a ohroZzenych druhu zvéfe a rostlin a vyznamnych pamatek) pfed moznym
poSkozenim a znecisténim. Preventivné posuzuji nebezpecné latky obsaZené
v nakupovanych produktech a vybiraji pouze produkty vyhovujici sou€asné legislative.

PFi tézbé lesa postupuiji tak, aby nedoslo k zavaznému poskozeni okolniho lesa.
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PFi nakladani s odpady vzdy vyzadaji potfebny souhlas k nakladani s odpady (bez zkresleni
¢i zamlCeni dilezitych 0daji) a odpad predaji pouze zpusobilym pravnickym osobam,
pficemz vedou evidenci pravdivé a nezkreslené evidenci odpadu.

Uplatky

Zaméstnanci nesméji ani nepfimo poskytnout penize nebo cokoliv hodnotného
konzultantim, zastupclm, zprostfedkovatelim, obchodnim partnerGm nebo jakymkoliv
dalSim tfetim stranam, pokud okolnosti naznacuji, ze cely dar nebo jeho ¢ast maze byt pfimo
nebo nepfimo poskytnut vefejnému Ciniteli s umyslem ovlivnit jednani statniho organu, nebo
ziskat neopravnénou vyhodu, ani soukromému podnikatelskému subjektu jako protiplnéni za
ziskani neopravnéné vyhody pfi obchodni transakci.

Mareni vykonu uredniho rozhodnuti a vykazani

Ufedni rozhodnuti je pro zaméstnance zavazné. Zaméstnanci se zavazuji, Ze nebudou mafit
nebo podstatné ztézovat vykon rozhodnuti soudu nebo jiného organu vefejné moci
vykonavanim cCinnost, ktera byla rozhodnutim zakézana nebo pro kterou mu bylo odnato
pfislusné opravnéni podle jiného pravniho pfedpisu nebo pro kterou takové opravnéni
pozbyl, nebo nicit, poSkozovat, Cinit véc neupotfebitelnou, zatajit, zcizit nebo odstranit véc
nebo jinou majetkovou hodnotu, které se takové rozhodnuti tyka.

Nelegalni prekroceni statni hranice a zaméstnavani cizinct

Zaméstnanci spoleCnosti se neucastni jakéhokoliv druhu napomahani, ¢&i organizovani
nedovolenych pFekroCeni statni hranice, zaméstnavani cizinci za zvlast vykofistujicich
pracovnich podminek, nebo cizincd, ktefi se neopravnéné zdrzuji na tzemi Ceské republiky
nebo cizincl bez platného povoleni k zaméstnani, je-li podle jiného pravniho pfedpisu
vyZadovano.

KFiva vypovéd’ a nepravdivy znalecky posudek
Pfi vypracovani znaleckého posudku, nebo uvedeni svédectvi se zaméstnanci zavazuji uveést

vSechny informace pravdiveé, celistvé, nezkreslené bez zatajeni podstatnych a dulezitych
informaci.

Nadrzovani
Zaméstnanci nenapomahaji pachatelum trestnych €inl v imyslu umoznit mu unik trestnimu
stihani, trestu nebo ochrannému opatreni nebo jejich vykonu.

Popirani, zpochybnovani, schvalovani a ospravedinovani genocidia

Zaméstnanci spoleCnosti odsuzuji popirani, zpochybhovani, schvalovani nebo se snahu
ospravedlfiovat nacistické, komunistické nebo jiné genocidy nebo jiné zloCiny nacistl a
komunistU proti lidskosti.

Podnécovani k tresthnému c¢inu

Zameéstnanci se zfikaji jakychkoliv aktivit k podnécovani a pfipravé trestnych ¢€ina.
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